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SECCION SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION OFICINA DE PARTICIPACION CIUDADANA CODIGO SUBSECCION 190
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries / Tipos Documentales SOPORTE | RETENCION DISPO§iCI FINAL PROCEDIMIENTOS

SeccidniSerie/Subserie EL P AG.JAC. | CT. E D S

Serie documental con valores
EVENTOS CULTURALES administrativos y legales que
reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
19020 4 16 % funciones. Una vez transcurrido el

YT X tiempo de retencion se conserva
: = totaimente y se digitaliza para
Control de asistencia X quedar como testimonio histérico en
Prograrpadgr X un soporte documental diferente al
i::g:;:acaclones ; fisico.
190-22 INFORMES

Serie documental con valores
administrativos y legales que
refiejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
190-22.06 4 16 X funcienes. Una vez transcurrido el

tiempo de retencién se conserva

Informes de Gestién

[”f°'.'me LS totaimente y se digitaliza para

Oficios X quedar como testimonio histérico en

Anexos X un soporte documental diferente al
190-25 INVENTARIOS

Documentacion con valores legales
y administrativos que refleja el
190.25.01 Inventarios Documentales 4 16 X desarrollo de la funcién archivistica
Al de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se

Formato Unico de Inventario Documental X conservan totaimente.
190-32 PLANES
Plan de Mejoramiento Serie documental que refleja las
administrativas de |a entidad. Una
vez se ha cumplido el tiempo de
190.32.09 4 16 X retencion en el archivo central se

Informe de auditoria X conservan totalmente y se
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Informe de seguimiento r digitalizan con fines archivisticos por
Plan X contener valores cientificos,
Acta de reunién X técnicos e histéricos.
Oficios X
Anexos X
) Serie documental que refleja las
Planes de Accién funciones misionales de la entidad,
Una vez se ha cumplido el tiempo
de retencidn en el archivo central se
190:32.11 Informe X y 16 % conservan totaimente y se
Plan de mejora X digitalizan con fines archivisticos por
c T < contener valores cientificos,
or‘num@cl técnicos e histéricos.
Notificaciones X
190-35 PROGRAMAS
og og itari
Programa Didlogos Comunitarios Serie documental que refleja las
administrativas de la entidad. Una
T X vez se ha cumplido el tiempo de
190-35.01 Orden del dia X 4 16 X retencidn en el archivo central se
5 Aotag X conservan totaimente y se
-E- trold PR X digitalizan con fines archivisticos por
aidlitel R i atin G contener valores cientificos,
Programador X técnicos e histéricos.
Comunicaciones X
Anexos X
Programa Oficina de los Alcaldes
Serie documental que refleja las
funciones misionales de Ia entidad.
X Una vez se ha cumplido el tiempo
AR Informe 4 e X de retencion en el archivo central se
g Orden del dia X conservan totalmente y se
Actas X digitalizan con fines archivisticos por
Control de asistencia X contener valores cientificos,
Programador X técnicos e histéricos.
Comunicaciones X
Anexos X
EF;L Efncer;énlco Nombre funcionario y dependencia Jorge Arenas Pérez
AG Archivo de Gestion fesponsable;
AC Archivo Central
2. Conservacién Total Firma:
E Eliminacion
S Seleccién 5
Fecha de aprobacién: DE MAYO DE 2023
D Digitalizacion e
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