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ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE SANTANDER
SECCION SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION SECRETARIA DE COMISIONES CODIGO SUBSECCION 180
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries / Tipos Documentales SOPORTE RETENCION|  DISP DISPOSICIGN FINAL PROCEDIMIENTOS
Seccion/Serie/Subserie EL P AG. JAC. [ Ci.1 E D S
E e Serie documental con valores
administrativos, técnicos y
Actas de Comisiones cientificos relacionados con la toma
de decisiones administrativas.
Refleja la toma de decisiones de la
180--02.06 3 7 X entidad en temas misionales, por lo
Convocatoria X cual reviste de valores histéricos.
Orden del dia X Una vez cumplidos los tiempos de
Liamado a lista X retencion se conservaran totaimente
Acta X ¥y se digitalizaran con fines
Anexos X archivisticos.
180-22 INFORMES
Serie documental con valores
. administrativos y legales que
Informes de Gestién reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
180-22.06 4 16 X funciones. Una vez transcurrido el
T X tiempo de retencién se conserva
L iorme totalmente y se digitaliza para
Oficios X quedar como testimonio histérico en
Anexos X un soporte documental diferente ai
180-25 INVENTARIOS
Documentacién con valores legales
y y administrativos que refleja el
180-25.01 {aventarios Documentales 4 16 X desarrollo de la funcién archivistica
e de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencion se
Formato Unico de Inventario Documental X conservan totalmente.
Plan de Mejoramiento Serie documental que refleja las
administrativas de la entidad. Una
vez se ha cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se
=y Informe de auditoria X : 15 % conservan totalmente y se
Informe de seguimiento X digitalizan con fines archivisticos por
{Plan X contener valores cientificos,
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Acta de reunidn X técnicos e histéricos.
Oficios X
Anexos X
' ¢ & Serie documental que refleja las
Planes de Accién funciones misionales de Ia entidad.
Una vez se ha cumplido el tiempo
180-32.11 4 16 X de retencién en el archivo central se
Informe X conservan totaimente y se
Plan de mejora X digitalizan con fines archivisticos por
Comunicaciones X contener vaiores cientificos,
Notificaciones X técnicos e histéricos.
SENE TOTUNENTAT Con Valores ]
PONENCIAS legales y juridicos. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en
180-36 4 12 X archivo central se conservara
Porenca X totaimente y se reproducira en un
AnetE X soporte diferente al fisico para
- garantizar su consulfa y
Comunicaclones X i
E.L Electrénico : r‘nnse'nmr\mn
P Panel Nombre funcionario y dependencia Jorge Arenas Pérez
AG Archivo de Gestién responsable: SECRETARIA GENERAL
AC Archivo Central
CT. Conservacion Total Firma: =
E Eliminacién s
S Seleccién o
D Digitalizacion Fecha de aprobacicn: // \’7@3@,&023 /
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