| Asamblea
i de éan”tande{r

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE SANTANDER

SECCION |SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION PRENSA Y COMUNICACIONES CODIGO SUBSECCION 170
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries / Tipos Documentales SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Seccion/Serie/Subsetie EL P AG. | AC. | CT. E D S
17004 BOLETINES
Serie documental con valores
administrativos y legales que
Boletines de Comunicaciones Internas reflejan las acciones realizadas por
e la entidad en razén de sus
170-04.01 4 16 X funciones. Una vez transcurrido el
e : tiempo de retencién se conserva
Boletin de comunicaciones internas. X totalmente y se digitaliza para
Anexos X guedar como testimonio historico en
v un soporte documental diferente al
Serie documental con valores
; administrativos y legales que
Boletines de Comunicaciones Externas reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
170-04.02 4 6 X funciones. Una vez transcurrido el
T tiempo de retencion se conserva
Boletin de comunicaciones Externas X totalmente y se digitaliza para
Anexos X quedar como testimonio histdrico en
X un soporte documental diferente al
170-12 CONTENIDOS
Estos confenidos evidencian la
labor de presa de la entidad. Este
Contenidos Audiovisuales material constituye evidencia de [as
acciones institucionales. Su
170-12.01 2 8 X conservacion serg permanente ya
: : que poseen valores de interés
Matetiat de video 5 cultural, cientifico & histérico, tanto
Material complementario producciones audiovisuales. X el contenido digital como el soporte
en fisico. Decreto 1080 del
Estos contenidos evidencian la
labor de presa de la entidad. Este
Contenidos Sonoros material constituye evidencia de las
acciones institucionales. Su
170-12.02 2 8 X consefvacién serd permanente ya
- que poseen valores de interés
Material sonoro X cultural, cientifico e histérico, tanto
Material complementario producciones sonoras. X el contenido digital como el soporte
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en fisico. Decreto 1080 del
Estos contenidos evidencian la
| labor de presa de |a entidad. Este
Contenidos Web material constituye evidencia de las
acciones institucionaies. Su
170-12.03 8 conservacion sera permanente ya
- gque poseen valores de interés
Material para web X cultural, cientifico e histérico, tanto
Material complementario para produccién web X el contenido digital como el soporte
en fisico. Decreto 1080 del
170-22 INFORMES
 Sere docUmental con vValores |
ik administrativos y legales que
{Informes de Gestidn reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
funciones. Una vez transcurrido el
170-22.06 Informe X 15 tiempo de retencion se conserva
1 totalmente y se digitaliza para
Oficios X quedar como testimonio histérico en
PR X un soporte doc%@ental diferente al
fjﬂm
170-25 INVENTARIOS
Documentacién con valores legales
Inventar ocumentales y administrativos que refleja el
desarrollo de la funcion archivistica
170-25.01 16 de la entidad. Una vez cumplidos
: y los tiempos de retencion se
Formato Unico de Inventario Documental X conservan totalmente.
170-32 PLANES
Plan de Mejoramiento Serie documental que refleja las
administrativas de Ia entidad. Una
informe de auditoria X vez se ha cumplido el iempo de
informe de seguimiento X retencién en el archivo central se
170:32.09 Plan X g conservan totaimente y se
Acta de reunion X digitalizan con fines archivisticos por
Oficios X contener valores cientificos,
Anexos X técnicos e historicos.
Serie documental gue refleja las
Planes de Accidn funciones misionales de la entidad.
Una vez se ha cumplido el tiempo
de retencién en el archivo central se
179-32.11 Informe X % conservan totalmente y se
Plan de mejora X digitalizan con fines arghwlsttloos por
c T X contener valores cientificos,
MEoarones técnicos e historicos.
Nofificaciones X
E'L E!ec{rénico Rimmabirn Fromeei LT ) Inrma Aranne Dara-
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