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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ASAMBLEA DEPARTAWMENTAL DE SANTANGER

SECCION SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION OFICINA DE SISTEMAS CODIGO SUBSECCION 160
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries [ Tipos Documentales | | SOPORTE RETENCION|  DISPOSICION FINAL _ PROCEDIMIENTOS
Seccion/Serie/Subserie EL P_lAG JAC ICT.| E D S i
COPIAS DE SEGURIDAD (BACKUP) Documentacién con valores
administrativos y técnicos. Se
160-15 2 8 X conservan totaimente una vez
transcurrido el iempo de retencion
Formato de controf de copias de sequridad X en archivo central,
Cronograma de Mantenimiento X
Bases de datos X
160-22 INFORMES
Serie documental con valores
o administrativos y legales que
Informes de Gestion reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
1680-22.06 4 16 X funciones. Una vez transcurrido el
tiempo de retencién se conserva
lnf_orme a totalmente y se digitaliza para
Oficios X quedar como testimonio histérico en
Anexos X un soporte documental diferente al
informes Reporte de Mantenimiento Documentacion con valores
primarios de tipo administrativo,
160-22.09 4 6 X Una vez transcurride el tiempo de
retencitn pierde su valor. Se
Informe X elimina.
Oficios X
Anexos X
160-25 INVENTARIOS
Documentacién con valores legales
y administrativos que reflieja el
160-25.01 Inventarios Documentales 4 18 X desarrolio de Ia funcion archivistica
TR de la enfidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencion se
Formato Unico de Inventario Documental X conservan fotaimente.
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160-32 PLANES
Plan de Mantenimiento Serie documental que refleja las
administrativas de la entidad. Una
vez se ha cumplido el iempo de
retencion en el archivo central se
Lo Plan X % " X conservan totalmente y se
Formate de Requerimientos X digitalizan con fines archivisticos por
contener valores cientificos,
técnicos e histéricos.
Plan de Mejoramiento Serie documental que refleja las
administrativas de la entidad. Una
vez se ha cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se
160-32.09 4 16 X
- Informe de auditoria A conservan totalmente y se
Informe de seguimiento X digitalizan con fines archivisticos por
Plan X contener valores cientificos,
Acta de reunion X técnicos e historicos.
Oficios X
Anexos X
Serie documental que refleja las
Planes de Accién funciones misionales de la entidad.
Una vez se ha cumpiido el tiempo
de retencion en ef archivo central se
LT i 12 % conservan totaimente y se
T, % digitalizan con fines archivisticos por|
Plan de mejora X contener valores cientificos,
Comunicaciones X técnicos e histéricos.
Notificacicnes X
= Electrénico Nombre funcionario y dependencia Jorge Arenas Pérez
P Papel :
AG Archivo de Gestién responsable: SECRETARIA GENERAL
AC Archivo Centrai
C.T. Conservacion Total Firma:
E Eliminacién
S Seleccién :
d 2 2 DE MAYO D
D Digitalizacién Fecha de aprobacion MAYO DE 2023
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