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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECCION |SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION GESTION DOCUMENTAL CODIGO SUBSECCION 150
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries { Tipos Documentales | ST)PfORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Seccion/Serie/Subserie EL P _LAG FAC | CT. E D s ;
150-02 ACTAS
Serie documental con valores
administrativos, técnicos y
cientificos relacionados con la toma
Actas de Eliminacién de Documentos de decisiones administrativas.
Refleja la toma de decisiones de ta
150-02.02 3 7 X entidad en temas misionales, por io
cual reviste de valores histéricos.
Una vez cumplidos los tiempos de
Acta X retencion se conservaran totalmente
Anexos X y se digitalizaran con fines
hivisti
150-22 INFORMES
Serie documental con valores
i administrativos y legales que
Informes de Gestion reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
150-22.06 4 16 X funciones. Una vez transcurrido el
tiempo de retencion se conserva
fn‘f_o;jme 2 totaimente y se digitaliza para
Oricios X quedar como testimonio histérico en
Anexos X un soporfe documental diferente al
150-23 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Documentacion con valores legales
2 y administrativos que refleja el
150-23.01 Cuadros de Clasificacién de Documentos 4 16 X desarrollo de la funcién archivistica
5 de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Cuadro de clasificacion de documentos X conservan totalmente.
Documentacion con valores legales
Tels i y administrativos que refleja ef
150-23.02 Flanes Institucional de Archivos 4 16 X desarrollo de a funcién archivistica
i de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Plan Institucional de Archivos X conservan totalmente.
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Progra e Gestid) ental

Documentacién con valores legales
y administrativos que refieja el
desarrollo de ta funcién archivistica

150-23.03 16 de fa entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Programa de Gestion Documental X conservan totalmente,
Documentacion con valores legales
< y administrativos que refleja el
Tablas de Retencion Documental e desarrollo de Ia funcgén archivistica
150-23.04 de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencion se
Tablas de Retencion Documental X conservan totalmente,
Documentacién con valores legales
y administrativos que refleja el
Tablas de Control de Acceso 2 desarrollo de la funci!én archi}vist‘rca
150-23.05 de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Tablas de Control de Acceso X conservan totalmente.
Documentacion con valores legales
Tablas de Valoracién Documentai y administrativos que refleja el
150-23.06 16 desarrollo de Ia funcién archivistica
de la entidad, Una vez cumplidos
los tlerpos de retencién se
Tablas de Valoracién Documental X conservan totalmente.
150-24 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Documentacién con valores legales
Planillas de Registros de Correspondencia Enviada 2 d e;’;:;ﬂffg?:‘;ﬁ: 3:: r? ;Tilr?\?f;:ca
150-24.01 1 de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Planillas conservan totalmente.
Decumentacion con vaiores legales
Planillas de Registros de Correspondencia Recibida degaaj:ﬁzzz?g :3:322 z;?::l:i};set:ca
150-24.02 10 de fa entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Planillas conservan totaimente.
150-25 INVENTARIOS
Documentacién con valeres legales
y administratives que refleja el
Inventarios Documentales i desarrollo de la funcién archivistica
150-25.01 de fa entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Formato Unico de Inventario Documental conservan totalmente.
150-32 PLANES
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Flan de Mejoramiento Serie documental que refleja las
administrativas de la entidad. Una
vez se ha cumplido el tiempo de
150-32.00 4 retericién en el archivo central se
Informe de auditoria X o A conservan totaimente y se
Informe de seguimiento X digitalizan con fines archivisticos
Plan X por contener valores cientificos,
Acta de reunion X técnicos e histdricos.
Oficios X
Anexos X
Serie documental que refleja las
Planes de Accidn funciones misionales de la entidad.
Una vez se ha cumplido el tiempo
150-32.11 4 16 X de retencion en el archivo central
Se conservan totalmente y se
Informe X digitalizan oon fines archivisticos
Plan de mejora % por contener valores cientificos,
Comunicaciones X técnicos e histéricos.
Notificacicnes X
| TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Documentacitn con valores legales
y administrativos que refleja el
desarrolio de Ia funcién archivistica
15040
2 ¢ i A de la entidad. Una vez cumplidos
Cronograma de transferencias X los tiempos de retencién se
Verificacién y aprobacion de transferencia documental X consefvan totalmente.
— Anexos X
F'.L g;c;r'émco Nombre funcionario y dependencia Jorge Arenas Pérez
AG Afthivede Gestin responsable: SECRETARIA GENERAL {
AC Archivo Central
C.T. Conservacion Total Firma:
E Eliminacién
S Seleccidn £
D Digitalizacion Fecha de aprobacién: / MA 2023
/
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