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SECCION SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION INVENTARIOS CODIGO SUBSECCION 130
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries / Tipos Documentales SOPORTE RETENCION DISPOSIC!&E_FINAL PROCEDIMIENTOS
Seccion/Serie/Subserie EL P AG. | AC. | C.T. E D S
130-02 ACTAS
Documentaci6n de valor
Actas de Baja de Almacén administrativo que da cuenta de los
movimientos de almacén y su
130-02.04 2 8 X gestién. Una vez cumplidos los
tiempos de retencion se seleccionan
mediante muestra representativa
Acta X del 20% por cada vigencia anual.
Anexos X
X
130-09 COMPROBANTES DE ALMACEN X
Comprobantes de Baja de Bienes de Almacen Documentacién de vator
administrativo que da cuenta de los
- = imientos de almacén y su
Concepto técnico de los bienes X mmfl'mlen i
140:06.01 Relacién de bienes a dar baja X 2 8 X 4 ge suo;é Lr.lr:a:ei cumplu[:{os !_os
Autorizacion de baja de bienes X SIS £ relencion se selectionah
Acta de Comité X deiante muestra r‘epres?entatrva
Resolucién para dar de baja los bienes X del 20% por cada vigencia anual.
Comprobante de Baja de bienes de almacén X
Documentacién de valor
Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacen administrativo que da cuenta de los
movimientos de almacén y su
130-09.02 2 8 X gestion. Una vez cumplidos los
tiempos de retencion se seleccionan
Solicitud de reso de bien de almacén X mediante muestra representativa
Registio de salida X del 20% por cada vigencia anual.
Comprobante de egreso de almacén X
Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almacen
Documentacién de valor
administrativo que da cuenta de los
Solicitud de ingreso de los bienes a almacén X movimientos de almacén y su
130-02.03 Comunicacion de solicitud del concepto X 2 8 X gestion. Una vez cumplidos fos
Concepto del bien X tiempas de retencién se seleccionan
Informe de inconsistencias encontradas X mediante muestra representativa



Recibo a satisfaccion X del 20% por cada vigencia anual.
Acta de recibo X
Comprobante de ingreso de bienes a almacén X
130-22 INFORMES
Serie documental con valores
3 administrativos y legales que
Informes de Gestién_ reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
130-22.06 16 funciones. Una vez transcurrido el
tiempo de retencion se conserva
'”rf’f"‘e = totaimente y se digitaliza para
Oficios X quedar como testimonio histérico en
Anexos X un soporte documentai diferente al
130-25 INVENTARIOS
Documentacidn con valores legales
y administrativos que refleja el
130-25.01 lnvents Documentales 16 desarrollo de la funcién archivistica
= de la entidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Formato Unico de Inventario Documental X conservan totaimente.
Serie documental con valores
administrativos, contables y fiscales.
Inventarios de Almacen Una vez se han cumplido los tiempo
130-25.02 10 de retencién se conservan
totalmente y se digitalizan para
conservar un soporte documental
- diferente al flsico,
Inventarios X
130-32 PLANES
Plan de Mejoramien Serie documental que refleja las
administrativas de {a entidad. Una
vez se ha cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se
i Informe de auditoria X s conservan totalmente y se
Informe de seguimiento X digitalizan con fines archivisticos por,
Plan ¥ contener valores cientificos,
Acta de reunién X tecnicos e histéricos.
Cficios X
Anexos X
Serie documental que refleja las
Planes de Accién funciones misionales de |z entidad.
Una vez se ha cumplido el tiempo
1303211 16 de retencion en el archivo central se

Pagina 2 de 3

conservan totalmente y se
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[ﬂfbl'me X Ui latlda it CUTE IHIES dl UIHVIBULUS jin
Plan de mejora X cantener valores cientificos,
Comunicaciones % técnicos e histéricos.
Notificaciones X
EL 0
P E::;:én % Nombre funcionario y dependencia Jorge Arenas Pérez
AG Archivo de Gestion responsable: SECRETARIA GENERAL
AC Archivo Central
C.T. Conservacion Total Firma:
E Eliminacién
S Seleccion
D Digitalizacién Fecha de aprobacion:

Pagina 3 de 3

//{2 i o VRR,

7



	Page 1
	Page 2
	Page 3

