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SECCION SECRETARIA GENERAL CODIGO SECCION 100
SUBSECCION JURIDICA Y CONTRATACION CODIGO SUBSECCION 110
CODIGO NOMBRE SERIES /Subseries / Tipos Documentales SOPORTE RETENCION DISPOSIC!ahLFI NAL PROCEDIMIENTOS
Seccidn/Serie/Subserie EL P AG | AC.| CT. E D 5
110-01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Acciones Populares
Demanda X
Auto de admision de la demanda X
Notificacién de la demanda X Serie documental con valores
Contestacion de la demanda X ’993‘35 y_juridicos Una vg'z
At decretando priichas X cumplsc%o el tiempo de retencion en
110-01.01 Falio de primera instancia % 4 112 1X TS SNl a0 Tk
totalmente y se reproducira en un
Escrito de recurso X soporte diferente al fisico para
Auto de admision de la demanda X garantizar su consulta y
Notificacion del recurso X conservacion.
Contestacién del recurso X
Auto decrefando pruebas X
Auto de resolucion del recurso b
Acta de conciliacion X
Acciones de Tutela
Demanda X
Auto de admisidn de la demanda X ;
. Serie documental con valores
Notificacion de la demanda X legales y juridicos. Una vez
Contestacién de la demanda X cumplido el tiempo de retencién en
110-01.02 Auto decretando pruebas X 4 12 % archivo central se conservara
Fallo de primera instancia X totalmente yse reproduq‘ré enun
- soporte diferente al fisico para
Escrito de recurso X garantizar su consulta y
Auto de admision de la demanda X conservacion.
Notificacion del recurso X
Contestacion del recurso X
Auto decretando pruebas x
Auto de resolucion del recurso X
Acciones de Grupo




Demanda X
Auto de admision de la demanda X
Netificacién de la demanda X Serie documental con valores
Contestacion de la demanda X legales y juridicos. Una vez
Auto decretando prusbas % cumpllcfo el tiempo de retencion en
110-01.03 - - - 12 archivo central se conservara
Fallo de primera instancia X totalmente y se reproducira en un
Escrito de recurso 5 soporte diferente al fisico para
= garantizar su consulta y
Auto de admision de la demanda X SRR S
Notificacién del recurso X
Contestacién del recurso X
Auto decretando prusbas X
Auto de resolucion del recurso X
Acta de conciliacion X
Acciones de Cumplimiento
Demanda X
Auto de admision de la demanda X
Notificacién de la demanda X Serie documental con valores
Contestacién de la demanda X legales y Juridicos. Una vez
X cumplido el tiempo de retencién en
110-01.04 Auto decretando ’pruebals o archivo central se conservara
§ Fallo de primera instancia X totaimente y se reproducira en un
Escrito de recurso X soporte diferente al fisico para
Auto de admision de la demanda X garantizar su cc_)gsulta y
Notificacidn del recurso X SaRSeNGsion.
Contestacion del recurso X
Auto decretando pruebas X
Auto de resolucion del recurso X
Acta de conciliacion X
Serie documental que refleja las
acciones legales que atendié la
CONCEPTOS JURIDICOS entidad en razén de sus funciones.
Se realizara una muestra del 10%
por cada afto de producciodn
= documental para que quede como
1810 Solicitud X 9 testimonio de las funciones
Respuesta X judiciales. Se digitalara la totalidad
lInsumos para la respuesta X de la serie ¢on fines archivisticos
Concepto juridic X para atender cualquier
X requerimiento legal y por poseer
valores historicos..
110-13 CONTRATOS
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Contratos de Suministro

Informe de Oportunidad y Conveniencia
Solicitud de pedido

Solicitud de CDP

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso convocatoria plblica- invitacidn privada

Proyecto pliego de condiciones

Pliego de condiciones definitivo o términos de referencia

Resolucion de apertura o solicitud de inicio del proceso

Cartas de invitacién a presentar propuesta

Serie documental con valores

Acta de audiencia de asignacion de riesgos adminigtrativos. Se realizars und

Acta de desfijacién de aviso muestra del 20% para dejar
Ofertas testimonio de las acciones
110-13.01 - 2 30 X confractuales de la empresa. Se
i Formato evaluacién de propuesta digitalizar la totalidad de serie por
Subsanaciones tener informacién que da cuenta de
los procesos administrativos
Notificacion adelantados por la entidad en su
Contrato historia.

Certificado de Registro Presupuestal
Orden de Suministro

Polizas

Acta de inicio

Actas de suspension

Actas de reinicio

Informe de Oportunidad y Conveniencia

Certificado de disponibilidad presupuestal

Otrosi

Certificado de registro presupuestal
Acta de liquidacién

HKIXKIX XXX XXX XXX XX XX x|} xIx]|xIx]Ix]|x|x]x]|x

Contratos de Prestacién de Servicios

Informe de Oportunidad y Conveniencia
Solicitud de pedido

Solicitud de CDP

Certificado de disponibilidad presupuestal

XXX |X}IXx

Aviso convocatoria publica- invitacidn privada
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110-13.02

Provecto pliego de condiciones

Pliego de condiciones definitivo o términos de referencia

Resolucion de apertura o solicitud de inicio del proceso

Cartas de invitacion a presentar propuesta

Acta de audiencia de asignacion de riesgos

Acta de desfijacion de aviso

Ofertas

Formato evaluacion de propuesta

Subsanaciones

Notificacion

Confrato

Certificado de Registro Presupuestal

Orden de Suministro

Pélizas

Acta de inicio

Actas de suspension

Actas de reinicio

Informe de Oportunidad y Conveniencia

Certificado de disponibilidad presupuestal

Otrosi

Certificado de registro presupuestal

Acta de liquidacion

KIXIXIXIXI XXX XXX XXX XX XXX ]|X | XX

Serie documental con valores
administrativos. Se realizara una
muestra del 20% para dejar
testimonio de las acciones
contractuales de la empresa. Se
digitalizara la totalidad de serie por
tener informacién que da cuenta de
los procesos administrativos
adelantados por a entidad en su
historia.

dan an A

Contratos de Unidad de Apoyo Normativo

Informe de Oportunidad y Conveniencia

Solicitud de pedido

Saiicitud de CDP

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso convocatoria publica- invitacién privada

Proyecto pliego de condiciones

Pliego de condiciones definitivo o términos de referencia

Resolucién de apertura o solicitud de inicio del proceso

Cartas de invitacion a presentar propuesta

Acta de audiencia de asignacion de riesgos

Acta de desfijacion de aviso

Ofertas

HKIX XX XX XX XIX]|X]|X

Paginad de 7

Serie documental con valores
administrativos. Se realizara una
muestra del 20% para dejar
testimonio de las acciones
confractuales de Ia empresa. Se




T1U-13.03

Formate evaluacion de propuesta

Subsanaciones

Notificacion

Confrato

Certificado de Registro Presupuestal

Orden de Suministro

Polizas

Acta de inicio

Actas de suspension

Actas de reinicio

Informe de Operiunidad y Conveniencia

Certificado de disponibilidad presupuestal

Otrosi

Certificado de registro presupuestal

Acta de liquidacion

HKIRIX| XXX |XIX XXX X]|X}X]|X

digitalizara |a totalidad de serie por
tener informacion que da cuenta de
los procesos administrativos
adelantados por la entidad en su
historia.

110-13.04

Contratos de aventa

Informe de Oportunidad y Conveniencia

Solicitud de pedido

Solicitud de CDP

Certificado de disponibilidad presupuestat

Aviso convocatoria piblica- invitacion privada

Proyecto pliego de condiciones

Pliego de condiciones definitivo o términos de referencia

Resoluci6n de apertura o solicitud de inicio del proceso

Cartas de invitacion a presentar propuesta

Acta de audiencia de asignacién de riesgos

Acta de desfijacion de aviso

Ofertas

Formato evaluacién de propuesta

Subsanaciones

Notificacion

Cantrato

Certificado de Registro Presupuestal

Orden de Suministro

Polizas

HIXIHXIX|IX|X| XX XXX XXX ]| X |x]|xX]|X]Xx
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Serie documental con valores
administrativos. Se realizara una
muestra del 20% para dejar
testimonio de las acciones
contractuales de la empresa. Se
digitalizara la totalidad de serie por
tener informacion que da cuenta de
los procesos administrativos
adelantados por la entidad en su
historia.




Acta de inicio X
Actas de suspension X
Actas de reinicio X
Informe de Opertunidad y Conveniencia X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Otrosi X
Certificado de registro presupuestal X
Acta de liquidacién X
110-14 CONVENIOS
Serie documental con valores
| Convenios Interadministrativos administrativos. Se realizara una
muestra del 20% para dejar
testimonio de las acciones
110-14.01 Certificado de Disponibilidad Presupuestal X 30 contractuales de la empresa. Se
Certificado Regisfro Presupuestal X digitalizara la totalidad de serie por
Acta de inicio e X tener informacion que da cuenta de
Actas aclaratorias X los procesos administrativos
Acta de susegnsién X adelantados por la entidad en su
Acta de finalizacién X historia.
Serie documental con valores
Convenios Intermunicipales administrativos. Se realizard una
muestra del 20% para dejar
testimonio de las acciones
110-14.02 |Certificado de Disponibilidad Presupuestal X 30 contractuales de la empresa. Se
Certificado Regisfro Presupuestal X digitalizara |a totalidad de serie por
Acta de inicio X tener informacion que da cuenta de
Actas aclaratorias X los procesos administrativos
Acta de suspensién X adelantados por la entidad en su
Acta de finalizacién X historia.
DERECHOS DE PETICION Serie cop valores administgafcivos
que reflejan la toma de decisiones
110-18 8 de la empresa. Una vez cumplidos
e los tiempos de retencién se
gerec{:;tde pefioion i conservaran totaimente y se
espuesia digitalizaran.
Anexos X
110-22 INFORMES
Serie documental con valores
: administrativos y legales que
Informes de Gestién_ reflejan las acciones realizadas por
la entidad en razén de sus
110-22.06 16 funciones. Una vez transcurrido €l
iitotne % tiempo de retencion se conserva
: totalmente y se digitaliza para
Oficios X quedar como testimonio histérico en
Anexos X un soporte documental diferente al
110-25 INVENTARIOS
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Documentacion con valores legales
¢ ¥ administratives que refieja el
110-25.01 : rios Documentales 4 16 X desarmrollo de la funcion archivistica
T de la enfidad. Una vez cumplidos
los tiempos de retencién se
Formato Unico de Inventarioc Documental X conservan totalmente.
110-32 PLANES
lan de Mejoramiento Serie documental que refleja las
administrativas de la entidad. Una
vez se ha cumplido el tiempo de
110-32.09 4 18 X retencian en el archivo central se
i Informe de auditoria X conservan fotaimente y se
Informe de seguimiento X digitaiizan con fines archivisticos por
Pian X contener valores cientificos,
Acta de reunidén X técnicos e histdricos.
Oficios X
Anexos X
Serie documental que refleja las
Planes de Accién funciones misionales de |a entidad.
Una vez se ha cumplido el tiempo
110-32.11 4 16 X de retencion en el archivo central se
c conservan fotalmente y se
Informe X digitalizan con fines archivisticos por
Pian de mejora X contener valores cientificos,
[Comunicaciones X técnicos e historicos.
Notificaciones X
E};L E::@;:bnico Nombre funcionario y dependencia Jorge Arenas Pérez
AG Archivo ds Gestisn responsable: SECRETARIA GENERAL
AC Archivo Central
CT. Conservacion Total Firma:
E Eliminacién -
S Seleccion y f
AN ERA Fecha de aprobacién: 2DE M, DE
D Digitalizacién o . // = ® §<
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