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OBJETIVO 1: Mejorar de manera integral los procesos administrativos, mediante la coordinacién, integracién y sincronizacion de las funciones adminis
entidad, el desarrollo de acciones que permitan que las labores tanto normativas como operativas, produzcan resultados con eficiencia y eficacia

AVANCE PLAN DE ACCION SEPTIEMBRE- DICIEMBRE DE 2020

ITE | AREAS/PROCE ACTIVIDADES META PERIODO | RESPONSAB INDICADOR ACTIVIDADES E.
M S0s PROGRAM LE
ADO

1. Revisién y ajuste de las Tablas de Vigencia Mesa No de | Se encuentra en proc

tablas de retencién retencion 2020 Directiva, documentos /No | ajuste las tablas de ret

documental (TRD) mediante documental Secretaria |de tablas de|con el fin de ser entr

el ciclo PHVA convalidadas General, retencién. Departamental para su

Direccion 100% aprobacion.

Administrativa La meta adn tiene

GESTION cumplimiento  pendiente

1 DOCUMENTAL embargo es important
vigencia, revisar nuevai

para ajustar informacién

a cambios en la estructu
presentar en el comité int
Cumplimiento de meta: 8¢
2. Clasificacion y | No de unidades Vigencia Mesa No. de unidades | Se presenta un avance «

digitalizacién de las documentales 2020 Directiva, documentales de digitalizacién en cua
1 GESTION unidades documentales digitalizadas. Secretaria digitalizadas/Tot | documentales las cual
DOCUMENTAL | correspondientes a los General, al de unidades | sesiones, Ordenanz
periodos comprendidos Direccién documentales Resoluciones. de la vig

entre la vigencia 2012-2015

Administrativa

*100

vigencia 2016-2020.
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y la vigencia 2016-2020 Cumplimiento de meta: ¢
3. Creacioén y socializacion | Plan de gestién Vigencia Mesa PGD creado y|Se realizd el disefio
del plan de gestion | documental PGD 2020 Directiva, socializado aprobacién  del P
GESTION aon.ncam:ﬁm_ (PGD) de la o:.wmﬂo y Secretaria Uoocamzs_”
DOCUMENTAL entidad socializado General, Por lo anterior se encue
Direccién en una 100% respect
Administrativa indicador.
Meta de cumplimiento: 1
4. Fortalecer y consolidar | Capacitaciones Vigencia Mesa No. de | Se realizé una (1) capa
las competencias de los | sobre el manejo 2020 Directiva, capacitaciones de mayo sobre las
funcionarios en temas de del archivo de Secretaria programadas/N° | proceso de gestion doct
gestiéon documental gestion, General, capacitaciones funcionarios de
socializacién de Direccién efectuadas*100 | Departamental de Santa
GESTION los procesos Administrativa
DOCUMENTAL asociados a las Se realizé una (1) social
TRDy gestion documental y |
transferencia los procedimientos al ct
documental del comité de control
aprobacién y publicacion
Meta de cumplimiento: 1
5. Creacion y/o | No. de | Vigencia Mesa No. de | Se realizé la creacién vyi
actualizacion de | instrumentos 2020 Directiva, instrumentos los procedimientos ne
GESTION _smzc:_.m_.._Sm_ y n_.mmnom ylo Secretaria creados y/lo | proceso de gestion d
DOCUMENTAL procedimientos actualizados General, actualizaciones/ | cumplimiento en un 10
archivisticos asociados al Direccion No. de | cumplimiento.
sistema de gestion de Administrativa | instrumentos Meta de cumplimiento: 1
calidad planeados *100
Fortalecimiento | 1. Sostenibilidad del | 100% de | Vigencia Mesa % de | 1. Se presentaron los in
del Sistema de | proceso de implementacién | sostenibilidad 2020 Directiva, cumplimiento el cumplimiento del Mc
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Control Interno | del MECI SGI Secretaria Control Interno MECI.
Institucional General, 2. Se realizo el diagnost
Direccién correspondiente al Mo

Administrativa

Control Interno MECI
Meta de cumplimiento: 1

Fortalecimiento | 2. Socializacién del MECI y | 100% del personal Vigencia Mesa 100% del Se  publicaron en
del Sistema de | el SGI de la Asamblea socializado 2020 Directiva, personal institucionales dos infog
Control Interno Secretaria socializado MECI:
Institucional General,
Direccion < Principios MECI
Administrativa % Estrategias MECI
Meta de cumplimiento: 1
Fortalecimiento | 3. Realizacién de auditorias 2 Vigencia Secretaria Numero de Se programo y ejecuto &
del Sistema de |internas 2020 General auditorias financiero en el mes de
Control Interno Area realizadas vigencia 2020.
Institucional administrativa
, érea Se realizo un seguimier
financiera y procesos de apoyo de ¢
contable - verificando el cumpli
Tesoreria actividades durante la vige
Meta de cumplimiento: 11
Fortalecimiento | 4. Realizacién de informes | 100% informes Vigencia Mesa Nuamero de Se presento el informe
del Sistema de | requeridos por las requeridos 2020 Directiva, informes Departamental con resp
Control Interno | diferentes instancias Secretaria presentados externa realizada en la vi
Institucional General, Se publicaron los i
Asesores correspondientes a las fi
juridicos interno de la Corporacior

Meta de cumplimiento: 11
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Sistema
Financiero

1. Sostenibilidad financiera
bajo el marco normativo para

entidades de gobierno

Cumplir el 100%
saneamientos

contables segun
normatividad y
parametros de la
Contaduria General

de la Nacién

Vigencia
2020

Direccion
Administrativa
y Financiera

100%

Se desarrollaron en la
siguientes actividades:

Elaboracién de info
Presupuestales pal
General de la Nac
General de la Repul
de Hacienda, utilizal
de Hacienda e infc
CHIP, los cuales
previamente y luec
Gobernacion de Sz
agregados a la Admir

Elaboracién de Estac
2020.

Preparacion, elaborai
oportuna de las

retencion en la |
estampillas a la DIAI
Hacienda de Buc
gobernacion de Sant:

Meta de cumplimiento: 1

Sistema

2. Actualizar el

sistema de

Cumplir el 100% de

Vigencia

Direccién

100%

Se actualizé e

imple
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Financiero informacién  financiera vy |la implementacién | 2020 Administrativa sistema de informacic
contable en aras de |del nuevo sistema y Financiera versién WEB ECO resu
austeridad del gasto | de informacion el proceso presupuest
integrando el sistema | financiero GD pagaduria.
financiero y contable de la | version WEB ECO Asi mismo ha sido d
Asamblea Departamental de | para el proceso para la implementacic
Santander al Sistema Contable | presupuestal, debido a la situaci
de la Gobernacién de | contable, wwwhwﬂ_._%o uwwﬂm”“mwo_/.
Santandey Mrﬂﬂﬂwﬂmﬂ Yy :de manera ouo:...__._m_ con
segura cumpliendo de
todas las actividades qu
el proceso financiero de
Meta de cumplimiento: 1
Sistema 3. Actualizar la politicas | Cumplir el 100% | Vigencia Direccién 100% Se ha aplicado las pol
Financiero financieras y administrativas | aplicando las | 2020 Administrativa administrativas, por p:
seglin normatividad de la | politicas y Financiera contabilidad, presupuest
Contaduria General de Ila |actualizadas, segtn cuales estan siendo act
Nacién las indicaciones de que la Contadurfa Gene
la Contadurfa Contraloria General de
General de |Ia MHCP haga modificacion
Nacibn. Meta de cumplimiento: 1
Almacén 1. Actualizar los inventarios de | Inventarios Vigencia Almacenista (E) | 100% Se realizo la definicion
Inventarios bienes muebles e inmuebles | actualizados 2020 Cumplimiento de ([en cada una de

pertenecientes a la Asamblea
Departamental de Santander

la meta

dependencias de la Ci
respectiva acta.
Cumplimiento de meta: 1
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Almacén € | 2. Realizar las bajas de activos | Depurar los | Vigencia Almacenista (E) | 100% Se encuentra en prc
Inventarios deteriorados e inservibles de | inventarios de la | 2020 Cumplimiento de | elementos devolutivos
la Asamblea Departamental de | Asamblea la meta tramite conforme lo def
Santander Departamental de legal vigente.

Santander Por lo anterior se encut
en un 80% los elemen
de la Corporacién.
Cumplimiento de meta: °

Almacén € | 3. Realizar la entrega de | Depurar los | Vigencia Almacenista (E) | 100% Se legalizé mediante ac
Inventarios bienes inservibles al | inventarios de la | 2020 Cumplimiento de | los elementos que no
Departamento de Santander Asamblea la meta ningun servicio a la corg

Departamental de de propiedad del Depart

Santander Asi mismo se viene
diferentes elementos e
diputados para la act
inventarios.
Cumplimiento de meta: °

Funciones 1. Programa de sesiones [ 100% de las | Vigencia Mesa Sesiones Se realizé el tercer pe
Constitucionales | ordinarias y extraordinarias | sesiones 2020 Directiva, realizadas/Sesio | ordinarias en los mese:
y Legales [ a realizarse durante la | establecidas en la Secretaria nes Octubre-Noviembre de
Asamblea vigencia 2019. vigencia General programadas con todas las sesiones
Departamental este periodo ordinario.
De Santander
No se present
extraordinarias en el me
la presente vigencia.
Cumplimiento de meta: °
Funciones 2. Programacion de las |3 Vigencia Mesa Numero de [Se realizé en la |
Constitucionales | sesiones descentralizadas 2020 Directiva, sesiones septiembre-diciembre 1
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y Legales | aprobadas, dentro de los Secretaria descentralizadas | descentralizadasenla s
Asamblea periodos de  sesiones General realizadas
Departamental ordinarias % Zona Franca
De Santander emprendimiento y ¢
Por lo anterior s
cumplimiento de 4 sesio
vigencia 2020 cumplien
las sesiones descen
Asamblea Departamente
Cumplimiento de meta: *
Funciones 3. Realizar el Control|100% de los | Vigencia Secretaria Numero de [ Se realizé el Contrc
Constitucionales | Politico y de Gestién a los | funcionarios 2020 General debate de | Administracién  Centr:
y Legales | funcionarios de la | citados Control descentralizados del ord
Asamblea Administracion Central e Politico/No. % En donde se cumplii
Departamental Institutos Descentralizados sector central e los funcionarios cit:
De Santander del Orden Departamental institutos informe de gestion.
descentralizados | Cumplimiento de meta: 1
Funciones 4. Recepcion, reparto, | 100% de | Vigencia Mesa Numero de | Se realizé el estudio
Constitucionales | estudio y aprobacién de los | proyectos 2020 Directiva, proyectos Proyectos de Ordenanza
y Legales | proyectos de Ordenanza | radicados en la Secretaria probados en
Asamblea presentados en plenaria secretaria, General, plenaria/ Numero | ¥ Sesiones extraordine
Departamental aprobados en Secretarios de proyectos el mes de mayo:
De Santander plenaria de Comision radicados en o Se radico vy
secretaria de ordenanza
General ¢ Sesiones Ordinarias
en los meses de Juni
o se radicaron
ordenanza.
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o se aprobaror
ordenanza
o Se archivo
ordenanza y ¢
de ordenanza
< Sesiones Extraordin:
el mes de agosto:
o Se radicaron
proyectos de ¢
%+ Sesiones ordinarias
octubre y noviembre:
o Se radicaron !
o Se aprobaron
o Se retiraron 3
o Se archivaron
Por lo anterior st
cumplimiento del 100%
aprobacién de proyect
para la vigencia 2020
todos los requisitos legal
Cumplimiento de meta: 1
Funciones 5. Suscripcion de las | 100% de | Vigencia Mesa % de | Estudio y aprobacion el
Constitucionales | ordenanzas aprobadas en | ordenanzas 2020 Directiva, Ordenanzas de los proyectos de ¢
y Legales | plenaria aprobadas Secretaria aprobadas meses de Septiembre-Di
Asamblea General,
Departamental % 38 Proyectos de (
De Santander radicados
% 31 Proyectos de
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aprobaron, el cual «
de proyectos aproba
Cumplimiento de meta:
Funciones 6. Elaboracion, aprobacién, | 100% de actas | Vigencia Secretaria % de informes y | Se elaboraron, aprobai
Constitucionales | suscripcién y archivo de los | aprobadas 2020 General actas aprobadas | archivaron los Informes
y Legales | informes de Comisién y las Miembros vy | y archivadas 100%.
Asamblea actas de las sesiones secretarios de Se elaboraron, aprobai
Departamental plenarias Comisiones archivaron las actas en «
De Santander Cumplimiento de meta: *
Funciones 7. Grabacion de las|[100% de las | Vigencia Secretaria % de sesiones | Se realizé en un 100%
Constitucionales | sesiones de comision, | sesiones 2020 General grabadas las grabaciones en
y Legales | plenarias y | grabadas Secretarios comisién, plenarias e
Asamblea descentralizadas. de Comisién meses de Mayo-
Departamental Personal de Octubre y Noviembre de
De Santander sonido y Cumplimiento de meta: *
Grabacién
Funciones 8. Requerimiento al |2 Vigencia Mesa Directa, | No. de | Se realizé citaciér
Constitucionales | Contralor Departamental 2020 Secretaria requerimientos Departamental con el
y Legales | para que informe sobre el General al contralor en el | informe de Gestiéon =
Asamblea ejercicio de sus funciones afio, para que | Departamental en el m
Departamental informe de sus | presente vigencia 2020.
De Santander funciones Cumplimiento de meta: 1
Funciones 9. Revisar Ordenanzas que | 100% de las | Vigencia Secretaria % de | v En la vigencia 2020 s
Constitucionales |incluyan presentar  un | ordenanzas que | 2020 General y | cumplimiento de el informe de
y Legales | informe a la Corporacién en | incluyan informes Secretarios la meta presentadas por la C
Asamblea Sesiones  Ordinarias vy de Comisién rendido en la vigencia
Departamental preparar las proposiciones
De Santander para los debates
respectivos
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Cumplimiento de meta: -
Funciones 11. Aprobacién del | Aprobacién Ultimo Asamblea en | Presupuesto Se aprobé en el mes
Constitucionales | presupuesto de la | Presupuesto 2020 | periodo de | pleno 2019 aprobado presupuesto de la Adm
y Legales | Administracién Central para sesiones para la vigencia 2021.
Asamblea el periodo 2021, acatando afio 2020
Departamental las Normas de presupuesto Cumplimiento de meta: °
De Santander
Funciones 12. Eleccién de Contralor | Vinculacién de un | Vigencia Asamblea en |# de contralor | Se realiz6 el 28 de «
Constitucionales | General de Santander, en | Contralor 2020 pleno seleccionado y | eleccion y posesior
y Legales | cumplimiento a la Ley 1904 posesionado Departamental de Santa
Asamblea del 27 de junio de 2018, 2021.
Departamental acta legislativo No. 04 del Cumplimiento de meta: °
De Santander 2019 y Resolucién 728 de
18 de noviembre de 2019

Funciones 13. Eleccion del secretario | Vinculacion de un | Vigencia Asambleaen |# de Secretario | Se realizé6 el 24 de fe
Constitucionales | general de la Asamblea | Secretario 2020 pleno General eleccioén, toma de jurame
y Legales | Departamental de | General seleccionado vy | Secretario General ¢
Asamblea Santander posesionado Departamental para el pt
Departamental Cumplimiento de meta: 1
De Santander
Defensa de los | 1. Suministrar la | 100% de | Vigencia Mesa % de | v Se cumplié en un 11
intereses de la | informacion requerida por | requerimientos 2020 Directiva, requerimientos medida en que se dio
Asamblea En | los diferentes actores de Secretaria atendidos cada unas las =@
Los  Procesos | procesos, judiciales y General interpuestas  en ¢
Judiciales Que | extrajudiciales. Asesores departamental, tanto
xwu_ummz En La . Juridicos ordinarios que cursai
Diferentes - Ejercer una defensa (Transversal) administrativa como




ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE SANTANDER | FECHA: 30 e
¥ VERSION: 04
CODIGO: F-SIG-016
o
ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL
e COMUNICACION INTERNA
Instancias técnica, basada en la constitucionales; ejer
normatividad y técnica acorde a los |
jurisprudencia vigente, y jurisprudenciales.
aplicable a cada caso Cumplimiento de meta:
concreto.
Defensa de los | 2. Realizar el proceso de | 100% elaboracion Vigencia Mesa % de | v' Se realizaron los pro
intereses de la | contratacion de las | de contratos para 2020 Directiva, cumplimiento de cumpliendo con el 10
Asamblea En | unidades de apoyo | unidades de Secretaria la meta se efectuaron 166
Los Procesos | normativo y de apoyo a la | apoyo normativo General satisfacer
Judiciales Que | gestion  observando y | requeridos Asesores requerimientos
Reposen En La | cumpliendo la normativa Juridicos
Diferentes juridica y jurisprudencial (Transversal) departamental.
Instancias vigente. Cumplimiento de meta:
Defensa de los | 3. Realizar los diferentes | 100% elaboracién Vigencia Mesa % de | v 159 Contratos Se E
intereses de la | procesos de contratacién | de contratos para 2020 Directiva, cumplimiento de Modalidad De Contr:
Asamblea En | para cumplir las funciones | el funcionamiento Secretaria la meta Contratos Bajo La Mc
Los Procesos | legales y constitucionales | de la Asamblea General Cuantia.
Judiciales Que | de la corporacién, Asesores Cumplimiento de met
Reposen En La | observando y cumpliendo la Juridicos
Diferentes normativa juridica y
Instancias jurisprudencial vigente.
Seguridad y | 1. Implementacién del plan | 60% de | Vigencia Mesa % de avance | Se realiza el plan de mejc
Salud en el |de mejoramiento del SG- |implementacién 2020 Directiva para el [ del cual se reporta la
Trabajo S8T conforme a los | del plan de Secretaria cumplimiento de | 90%
resultados de la | mejoramiento General la meta
autoevaluacién segln la | Resolucion 0312 Gestion
resolucién 0312 del 2019 de 2019 Administrativa
Seguridad y | 2. Capacitacion en SST | 90% de | Vigencia Mesa % de | Se realizo capacitacién
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Salud en el |incluyendo temas para la | capacitacion 2020 Directiva cumplimiento a los Honorables Diput:
Trabajo prevencién y mitigacién del Secretaria cps (aseo y vigilancia)so
COVID-19 General
Gestién % Protocolo de Bios
Administrativa % Generalidades de
% Refuerzo de norm:
Antes de cada sesidn s
Honorables Diputados !
sesiones el Lavad
distanciamiento social y
tapabocas.
Meta de cumplimiento: 1
Seguridad y | 1. Planificacién, implementacién | 100% Vigencia Mesa % de | % se emite comunicado
salud en el “am_.ﬂm noaﬁ_w del uaano"o 2020 Directiva cumplimiento Secretaria  General
i e iosegurida para a ; g
tabajo prevencién yl/o contencién del anaﬁm_ﬂm _Um?ﬁm%n:_w_ a% w_wum
COVID-19 durante el trabajo en onara T ——
casa y una vez se retorne al Gestion % Se realiza contrataci6
trabajo conforme a la resolucién Administrativa Asamblea Departamenta
0666 del 2020 y demas normas o desarrollo de labores
lineamientos que la 3 : ¢
complementen bioseguridad de la profes

% Se inicia trabajo de ca
para recoleccioén de infc
el desarrollo del protoc
para la prevencion de
Virus SARS COVID 19.

% Se redacta protocolo d
presenta en el mes de J
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por parte de la ARL
Seguros, entidad
aprobaci6n
Posterior a la aprobz
se presenta en sesio
protocolo de bioseg
en sesion plenaria de
aprobado en Acta N°
Se procede a la impl
de bioseguridad.

Se aprueba presupue
bienes.

Se ajustan estatu
Departamental de Sa
de sesiones semipres:
Se entrega dotacién
personal que as
semipresenciales.
Meta de cumplimie

Prensa Y
Comunicaciones

1. Actualizacién Pagina Web

100% pagina web y
redes sociales

Vigencia
2020

Asesores en
Medios de
Comunicacion

% de
cumplimiento del
objetivo

Recuperacion

asambleadesantan
Se inici6 el proce:
derecho de pro
dominio pertenecie
Santander, asambl
mediante recurso ¢
resolucién de dispL
dominio ( UDRP
suspension rapida |




¥

AsaMBLEA
DEFARTAMENTAL

SLuTANDER

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE SANTANDER

COMUNICACION INTERNA

FECHA: 30 de Mayo de 2017
VERSION: 04
CODIGO:

F-SIG-016

L]

<

ICANN, fue nece:
gestionar los registro:
Google, con el fin de
las cuentas de correo:
Recuperacion de infol
del sitio anterior

Se le solicito acceso ¢
a los recursos del (
accesos FTP de la
control de las carpeta
se realizé un backup
anterior y se proc
migracién documental
Optimizacion de recur.
Interfaz inicial, se real
del sitio web basado
presentacién  para
estructuracién  del
compuesto con los re
informativos: redes
informacién institucion
Configuracién de regis
iniciar con nuevo serv
es de suma importal
registros DNS del
registros MX, proceso
al contratar el servicio
son de suma prioridad
sitio web ante Google,
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configuran los regist
con el correcto
servicio de correo in
por el servidor de
presentado por la Sui
<+ Creacién de usuarios
entradas
periodismo@asmable
o para el procesc
entradas, y un usuar
sitio
archivo@asambledes

% Capacitacién de usuar

La capacitacion en
entradas, explicacion
presencial de dicho prt
poseer autonomla para
proceso siguiendo la:
para brindar optimizaciéi

% Recuperacién de admin
Google.

Prensa Y:
Comunicaciones

2. Realizacion y emision de
los boletines de prensa
para los medios de

100% de | Vigencia Mesa
cobertura 2020 Directiva
informativa Secretaria

% de | Durante los meses
cumplimiento de | Diciembre se han disefiz
lo establecido boletines y comunicados
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comunicacién General ellos obedecen a las acc

Asesores en
medios de
comunicacion

los Honorables Diputadc
en los debates, comision
de seguimiento a tem
donde se extraen los hec
que son elaborados pare
la opinién publica.

Cada boletin de pre
elementos periodisticos
comunidad, los cuales
enterados a tiempo, de Ic
mas  sobresalientes
departamental.

Se realizaron un total d
Sesiones Plenarias, hol
conmemoraciones, celebi
proposiciones y peticione:

Es la mejor alternativa p
de la informacion que
entidad publica

Prensa Y
Comunicaciones

3. Creacién vy difusién de
informacién en redes sociales

100% redes sociales | Vigencia

2020

Asesores en
medios de
comunicacion

% de
cumplimiento del
objetivo

Las redes sociales con
Asamblea Departament:
Instagram y Twitter. A
realizado publicaciones ac
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% Sesiones plena
extraordinarias.
“+ Actos oficiales
% Homenajes
% Iniciativas de la dt
# Dias especiales
% Actividades que
participan los dipu
Facebook es el canal por
en vivo las sesiones p
\\u permitir el acceso a la coi

SERGIO ANDRES-GALINDEZ RIVEROS
Secretario General
Asamblea Departamental de Santander



